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PROCEDURA SCRUTINIO FINALE 

DOCENTI SCUOLA PRIMARIA 

 

- Nei giorni che precedono lo scrutinio 
Tutti i team devono compilare la griglia di valutazione del comportamento 

 

- Solo i docenti delle classi quinte compileranno la certificazione delle competenze 

(come da vademecum specifico) 

 

- Solo i docenti di religione dovranno inserire la proposta di voto 
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- STEP SCRUTINIO II QUADRIMESTRE 

 

1 STEP 

Rilevazione dei progressi 

 

Tutti i coordinatori di classe devono : 

- Accedere al registro argo didup  

- Selezionare  scrutini 

 

 

 

 

- Selezionare giudizi  

- Selezionare sf -ril. Progressi- scrutinio finale 
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- Selezionare il nome dell’ alunno 

- Compilare scegliendo le frasi dal menu’ a tendina 

- Premere salva 

- Ripetere l’operazioene per tutti gli alunni del gruppo classe 
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2 STEP 

Rilevazione degli apprendimenti 

 

 

TUTTI I DOCENTI DI CLASSE DEVONO : 

- Selezionare  scrutini 

 

 

- Selezionare giudizi  

- Selezionare ob… rilevazione apprendimenti ….classe  

- Sf- scrutinio finale 
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- Selezionare il nome dell’ alunno 

 

- Inserire il livello raggiunto, selezionando la freccia,solo per gli obiettivi concordati in 

classi parallele 

 

- Premere salva 

 

         nella stampa del documento di  

valutazione compariranno SOLO gli obiettivi compilati 
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ATTENZIONE 

Nel caso di alunni dva o bes con pdp in via di certificazione (solo alunni con modello r, in attesa del 

completamento dell’iter) 

Che seguono una programmazione differenziata e quindi vengono valutati obiettivi diversi non 

vanno selezionati i livelli relativi alla classe 

I docenti di disciplina, in condivisione con il docente di sostegno, 

Inseriranno manualmente nella casella del giudizio descrittivo gli obiettivi di apprendimento, le 

definizioni degli obiettivi , il livello raggiunto 

 

 

E’ obbligatorio scrivere: 

-  gli obiettivi di apprendimento e la relativa descrizione in corsivo 

 

- Il giudizio in stampato maiuscolo (come nell’ esempio)  

 

- Separando la digitazione dell’ obiettivo dalla determinazione del livello raggiunto con il 

segno di punteggiatura : 
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3 STEP 
Inserimento del giudizio di comportmento 

 

Tutti i coordinatori di classe devono : 

- Selezionare scrutini 

- Selezionare caricamento voti 

- Selezionarela classe in cui si e’ coordinatori 

 

 

 

Selezionare periodo della classe – scrutinio finale 
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- Selezionare dal tabellone comportamento  
 

 
 

- Inserire il giudizio sintetico secondo quanto deliberato nel cdu del 19.12.2019 e contenuto 
nel documento sulla valutazione dell’ i.c  
(livelli avanzato/intermedio/base/iniziale) 

 

 
 

Cliccare sull’icona di ricerca 

 
 

 
E selezionare il giudizio desiderato 

 

 
 

Usare i codici: 

AV = AVANZATO 

INT = INTERMEDIO 

BA = BASE 

IN = INIZIALE 
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4 STEP  

INSERIMENTO ESITO PER OGNI ALUNNO  

1.1. I coordinatori di classe, dovranno selezionare dal tabellone il nome del primo alunno,  

- Controllare che i giudizi del comportamento siano tutti inseriti  

- Inserire l’esito scegliendo tra:  
o Ac - ammesso alla classe successiva (alunni classi prime – seconde – terze - quarte)  
o Ammesso (solo alunni classi quinte)  

 

 
 

 

5 STEP 
Controllo dei dati inseriti 

 

Tutti i coordinatori di classe devono : 

- Controllare che tutti i docenti abbiano compilato quanto richiesto 

- Controllare che il documento di valutazione sia compilato in tutte le sue parti per ogni alunno 
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6 STEP 
Compilazione verbale di scrutinio 

 
Tutti i coordinatori di classe devono : 

- Selezionare scrutini  
- Caricamento voti  
- Scegliere la classe in cui si e’ coordinatori 

 
 

- Scegliere dal menu a tendina il periodo della classe: scrutinio finale 

- Selezionare l’opzione voti e assenze 

- Cliccare sul pulsante avanti 

 

 

 
- Selezionare azioni 
- Cliccare su compila verbale  

 

 

 

 
- Selezionare verbale di scrutinio intermedio (con riporto dati) 

 

 

  

SCRUTINIO FINALE 
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- Scaricare e Compilare il verbale in ogni sua parte facendo attenzione che i dati relativi al 
giudizio di comportamento siano corretti. 

 

7 STEP 

Invio dei documenti 
 

 
Una volta terminato lo scrutinio e salvati tutti i documenti, tutti i coordinatori di classe devono : 

- Accedere al proprio indirizzo di posta istituzionale (.edu.it) 

- Selezionare nuovo messaggio 

- Caricare in allegato  i seguenti documenti: 

Delega presidente di scrutinio firmata e scansionata 
Verbale di scrutinio 
Griglia di valutazione del  comportamento 

- Indicare nell’ oggetto : scrutinio finale classe xx 

- Inviare il tutto all’indirizzo di posta della segreteria pvic801001@istruzione.it 

 

 

Entro le successive 24 ore lavorative il coordinatore di classe e il verbalizzante dovranno 

presentarsi presso gli uffici di segreteria per la firma del verbale con tavoletta grafometrica. 


